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Reisekostenabrechnung

Unternehmen:

Reisender:

Reisezweck:
Namen der besuchten Personen / Firmen / Tagungen mit Ort / Zweck der Reise

Reisedauer: Abfahrt von am um Uhr
Ruckkehr in am um Uhr
Dauer der Reise: Tage Stunden

Benutzte Beférderungsmittel:  Dienst-Pkw Privat-Pkw andere:

Fahrtkosten (It. Beleg)
Befoérderungsmittel: Bundesbahn, Flugzeug, Schiff, OPNV, Taxi, Leihwagen EURO

Beforderungsmittel: Privat-Pkw

e pauschal gefahrene Kilometer je Euro 0,30
zzgl. __ Mitfahrer x gefahrene Kilometer je Euro 0,02
e tatsdchliche Kosten gefahrene Kilometer je Euro

Kosten der Unterbringung
e Schlafwagen, Schiffskabine

Inland Ausland

(It. Tabelle)
e Ubernachtungen gemaR Pauschbetrag je 20" €
* nur fur Erstattungen des Arbeitgebers an den Arbeitnehmer
e _ Ubpernachtungen It. Beleg (ohne Verpflegung, Nebenkosten)
Mehraufwand fur Verpflegung nach Pauschbetragen Inland Ausland
(It. Tabelle)
e Abwesenheit > 8 Stunden sowie __ Tageje€ 15
An- u. Abreisetag
e Abwesenheit volle 24 Stunden: ____Tageje€ 30
Nebenkosten

(Gepackaufbewahrung, Telefon, Porto, StraRengebihren, Parkplatzgebihren u.&.) - keine Minibar oder anderer Verzehr!
]

Summe

Ort / Datum Unterschrift





